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UKMERGES PASILES PROGIMNAZIJOS
FINANSU KONTROLES TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Finansy kontrolés taisyklés (toliau — taisyklés) yra parengtos vadovaujantis 2002 m.
gruodzio 10 d. Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymu Nr. 1X-1253 (su
vélesniais pakeitimais), Lietuvos Respublikos finansy ministro 2020 m. birzelio 29 d. jsakymu
Nr. 1K-195 ,Dél vidaus kontrolés jgyvendinimo vieSajame juridiniame asmenyje®, Lietuvos
Respublikos finansy ministro 2005 m. geguzés 25 d. jsakymu Nr. 1K-170 ,,Dél biudzetiniy jstaigy
buhalterinés apskaitos organizavimo taisykliy patvirtinimo* (su vélesniais pakeitimais) ir kitais
teisés aktais, atsizvelgiant | progimnazijos organizacing struktiira, strateginius tikslus, veiklos
pobidj ir ypatumus, veiklos rizikg ir kitus vidaus kontrolés kriterijus.

2. Ukmerges Pasilés progimnazijos (toliau — progimnazijos) finansy kontrolés taisyklés
reglamentuoja finansy kontrolés organizavimg progimnazijoje, finansing apskaitg vykdanciy
darbuotojy, atliekanciy finansy kontrole, pareigas ir atsakomybe, nustato finansy kontrolés tikslus,
nuoseklumg, tinkamuma ir efektyvuma.

3. Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir
vidaus audito jstatymo sgvokas.

Il SKYRIUS
FINANSU KONTROLES TIKSLAI

4. Finansy kontrolé — tai vidaus kontrolés sistemos dalis, kurios déka progimnazijoje
siekiama uZtikrinti tikinés veiklos teisétuma ir patikimo finansy valdymo principy — ekonomiskumo,
efektyvumo, rezultatyvumo bei skaidrumo laikymasi.

5. Finansy kontrolé progimnazijoje turi uZtikrinti, kad biity:

5.1. efektyviai, ekonomiSkai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirtj naudojami
valstybés ir savivaldybés biudZeto asignavimai ir turtas;

5.2. ukinés operacijos ir kiti svarbis jvykiai i§samiai ir tiksliai dokumentuoti, kad
kiekvieng tiking operacijg arba jvyki butu galima atsekti nuo pradzios iki pabaigos;

5.3. laiku uzfiksuojamos apskaitos registruose visos tkinés operacijos ir parengiamos
patikimos ir tikslios programy vykdymo, bei kitos ataskaitos;

5.4. laiku sudaromos ir patvirtinamos programy samatos ir jy jvykdymas;

5.5. laikomasi teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimy;

5.6. turtas apsaugotas nuo sukc¢iavimo, i§§vaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo ir
kity neteiséty veiky;

5.7. veikla vykdoma laikantis patikimy finansy valdymo principy;

5.8. dokumentuose uzregistruotas turtas reguliariai biity lyginamas su egzistuojanciu
turtu ir, radus skirtumy, bty imamasi atitinkamy veiksmy;

5.9. efektyviai naudojami darbo istekliai.



[ SKYRIUS
FINANSU KONTROLES PAGRINDINIAI REIKALAVIMAI

6. Vienas svarbiausiy progimnazijos veiklos ir kontrolés uztikrinimo prielaidy —
tinkamas informacijos perdavimas ir kaupimas.

7. Uz finansy kontrolés diegimg progimnazijoje, uz tinkamy salygy sudaryma finansy
kontrolei vykdyti ir darbuotojy, atlieckanciy Siose taisyklése nurodytas funkcijas, kvalifikacijos lygj,
atsakingas progimnazijos direktorius.

8. Darbuotojy, atliekanc¢iy finansy kontrolés procediiras, pagrindinés pareigos ir
atsakomybé finansy kontrolés srityje yra apraSomos jy pareigybés aprasymuose ir (ar)
progimnazijos direktoriaus jsakyme, taip pat Siose taisyklése.

9. Finansy kontrolés procediiros turi biiti atliekamos ir tvirtinamos tik darbuotojy,
veikian€iy pagal jiems nustatyta kompetencija.

10. Pagal veiklos sritis finansy kontrolei keliami Sie reikalavimai:

10.1. ukinés operacijos ir iikiniai jvykiai registruojami apskaitos registruose ta pacia
dieng arba iSkarto po to, kai yra galimybé tai padaryti;

10.2. visos atlieckamos tikinés operacijos turi biiti patvirtintos atsakingy asmeny;

10.3. j apskaitos registrg tikinés operacijos ir ikiniai jvykiai turi bti jtraukti vieng karta,
apskaitos registrai spausdinami ir pasiraSomi tg registra sudariusiy asmeny;

10.4. visas turto judéjimas (jsigijimas, perdavimas, nuraSymas ir kt.) rodomas
apskaitoje;

10.5. veiksmai, susije¢ su turtu, fiksuojami apskaitoje tik juos atlikus;

10.6. visas nusidévejes turtas apskaitomas iki sprendimo perduoti ar nurasyti priémimo;

10.7. turtas apskaitoje grupuojamas pagal progimnazijos apskaitos politikoje numatytas
turto grupes, finansavimo Saltinius ir kt.;

10.8. turto vienetams suteikiami atskiri inventoriniai numeriai;

10.9. visas turtas turi bti priskirtas atsakingiems asmenims;

10.10. turto iSdavimo naudoti ir nebetinkamo naudoti turto nuraSymo sistema privalo
biiti aiSki ir patikima;

10.11. banko saskaity jplaukos ir iSlaidos bei likuciai turi atitikti apskaitos registry
likucius;

10.12. visi jsipareigojimai turi biiti patvirtinti dokumentais;

10.13. visas progimnazijoje esantis turtas ir jsipareigojimai inventorizuojami;

10.14. uz apskaitos dokumenty sura§yma laiku ir teisingai, uz juose esan¢iy duomeny
tikruma ir tkiniy operacijy teisétuma atsako apskaitos dokumentus surasg ir pasiras¢ asmenys.

IV SKYRIUS
FINANSU KONTROLES RUSYS

11. Atliekant finansy kontrole, turi baiti laikomasi kontrolés nuoseklumo. I$skiriamos
trys pagrindinés finansy kontrolés rasys:

11.1. iSankstiné finansy kontrolé — Xkontrol¢, atliekama priimant arba atmetant
sprendimus, susijusius su finansiniy iStekliy, valstybés ir/ar savivaldybés turto panaudojimu ir
Jsipareigojimais tretiesiems asmenims. ISankstinés kontrolés metu nustatoma jsipareigojimo
tikslingumas, ar 1éSos tam tikslui numatytos samatoje, ar tam pakanka 1éSy. Jos paskirtis — neleisti
neracionaliai naudoti 1é8y, materialiniy vertybiy, vertinti, kiek galima daryti i§laidy. Progimnazijos
direktorius sprendimus priima tik tada, kai juos patvirtina atsakingas uz iSanksting kontrole
darbuotojas;
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11.2. einamoji finansy kontrolé — kontrolé, kurios paskirtis — uztikrinti, kad tinkamai ir
laiku bty vykdomi progimnazijos sprendimai dél finansiniy istekliy, valstybés ir/ar savivaldybés
turto panaudojimo, kad 1éSos ir materialinés vertybés bty naudojamos pagal paskirtj, tinkamai
saugomos ir jtraukiamos j apskaita;

11.3. paskesnioji finansy kontrolé — kontrolé po progimnazijos sprendimy dél
valstybés ir/ar savivaldybés turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims vykdymo,
kurios metu tikrinama, kaip yra atlikti veiksmai. Jos paskirtis — patikrinti, ar teisétai ir pagal paskirtj
naudojamos materialiosios, nematerialiosios ir finansinés vertybés, ar nebuvo teisés akty, vadovy
nurodymy pazeidimy bei piktnaudziavimy. Paskesnioji finansy kontrolé numato priemones jos metu
nustatytiems trikumams pagalinti. Sios kontrolés negali atlikti darbuotojas, atsakingas uZ iSankstine
finansy kontrole.

V SKYRIUS .
ISANKSTINE FINANSU KONTROLE

12. ISankstiné finansy kontrolé atlickama prie§ jgyvendinant finansinius sprendimus,
kurie gali buti priimami tik tada, kai juos patvirtina atsakingas uz iSanksting finansy kontrole
darbuotojas.

13. Progimnazijoje isanksting finansy kontrol¢ vykdo ir yra atsakingi:

13.1. Ukmergés Pasilés progimnazijos direktoriaus pavaduotojas tkio reikalams ir
ikimokyklinio ugdymo skyriaus ,.Silelis iikvedys — uz prekiy ir paslaugy pirkimo procediiry
iforminimg bei jy pirminés apskaitos dokumenty parengimg, gauty prekiy ir paslaugy kiekiy
sutikrinimg ir savalaikj apskaitos dokumenty ir registry pateikimg buhalterijai;

13.2. ikimokyklinio ugdymo skyriaus ,,Silelis“ vyr. virégjas — uz maisto produkty
uzsakyma, gauty maisto produkty kiekiy sutikrinimg ir savalaikj apskaitos dokumenty ir registry
pateikima buhalterijai,

13.3. ikimokyklinio ugdymo skyriaus ,,Silelis skyriaus vedéjas — uz knygu, mokymo
priemoniy ir paslaugy pirkimo procediiry jforminimg bei jy pirminés apskaitos dokumenty
parengima, gauty prekiy ir paslaugy kiekiy sutikrinimg ir savalaikj pateikimg buhalterijai;

13.4. Ukmerges PaSilés progimnazijos sekretorius, atsakingas uz vadovélius — uz
vadoveliy pirkimo procediiry jforminima, gauty prekiy kiekiy sutikrinima, bei jy pirminés apskaitos
dokumenty parengimg ir savalaikj pateikima buhalterijai.

14. Vykdydamas isanksting finansing kontrolg buhalteris:

14.1. sutikrina @ikinés operacijos dokumentus, paraSu ir data patvirtindamas, kad tkiné
operacija yra teiséta, dokumentai, susij¢ su tkinés operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir kad
jai atlikti pakaks asignavimuy;

14.2. nustates, kad tikin¢ operacija yra neteiséta arba kad jai atlikti nepakaks patvirtinty
asignavimy arba dokumentai yra netinkamai parengti, buhalteriS grazina tkinés operacijos
dokumentus juos rengusiam darbuotojui;

14.3. rastu pranesa progimnazijos direktoriui, nurodydamas atsisakymo patvirtinti
dokumentus priezastis;

14.4. turi teis¢ be atskiro progimnazijos direktoriaus nurodymo gauti i$ kity darbuotojy
rastiSkus arba Zodinius paaiSkinimus dé¢l dokumenty tkinei operacijai atlikti parengimo, iikinés
operacijos atlikimo bei dokumenty kopijas;

14.5 nurodo darbuotojams dokumenty, reikalingy buhalterinei apskaitai tvarkyti,
iforminimo ir pateikimo reikalavimus;

14.6. kontroliuoja ir vykdo kitg iSanksting kontrole susijusig su tkiniy jvykiy ir tkiniy
operacijy dokumentavimu, piniginiy 1éSy, bei turto apskaita, jsiskolinimy apskaita, apskaitos
registry sudarymu.

15. Progimnazijos buhalteris atsako uz teisingg mokéjimy pavedimy rengima.
Atlikdamas mokéjimus 1S banko saskaity, buhalteris privalo patikrinti, kad dokumentai, kuriy
pagrindu atlickami mokeéjimai, yra teisingai uzpildyti ir suskaiciuoti.
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16. Ukinés operacijos dokumentai, patvirtinti buhalterio para$u, perduodami direktoriui,
kuris priima sprendimus dél dikinés operacijos atlikimo.

17. Progimnazijos direktorius priémes sprendimg dél Gkinés operacijos atlikimo vizuoja
,APMOKETI* ar ,,TVIRTINU* ir pasiraso tikiniy operacijy ir jvykiy dokumentus.

18. Progimnazijos direktorius, prisiima visg atsakomybg, jei rastu jpareigoja buhalterj
vykdyti neteisétg tikine operacijg, nors pries tai buvo informuotas apie jos neteisétuma.

VI SKYRIUS
EINAMOJI FINANSU KONTROLE

19. Einamoji finansy kontrolé — kontrol¢, atliekama priémus sprendimus, t. y. 1&Sy ir
materialiniy vertybiy naudojimo metu, siekiant uztikrinti, kad tinkamai ir laiku biity vykdomi
Savivaldybés tarybos sprendimai, progimnazijos direktoriaus jsakymai dél turto panaudojimo ir
Isipareigojimy tretiesiems asmenims.

20. Einamosios kontrolés metu tikrinama ir jsitikinama, kad priimti sprendimai
vykdomi geriausiu biidu.

21. Uz einamgja finansy kontrole atsakingi — progimnazijos direktorius, buhalteris,
direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams, sekretorius, tikvedys, vyr. vir¢jas ir skyriaus vedéjas.

22. Einamuosius apskaitos darbus vykdo progimnazijos direktoriaus jsakymu paskirti
atsakingi darbuotojai pagal jiems pareigybinése instrukcijose pavestas funkcijas.

23. Buhalteris:

23.1. tikrina ar visos atlieckamos Gikinés operacijos pasirasytos tik jgalioty asmeny;

23.2. rengia progimnazijos biudZeto projekta, tikrina atskiry islaidy straipsniy
apskaiciavimo teisinguma, tikslingumg ir pagristuma;

23.3. kontroliuoja, kad tkinés operacijos j apskaitos registra biity jtrauktos tik vieng
karta;

23.4. reguliariai sutikrina apskaitos registrus su apskaitos dokumentais;

23.5. atliekant tking operacija laikosi Ukiniy operacijy atlikimo nuoseklumo — nuo
patvirtinimo jas atlikti iki jtraukimo j apskaitos registrus;

23.6. pries jvedant apskaitos dokumentus ] apskaitos registrus, sutikrina ankstesnius
JraSus, taip pat patikrina, ar tai vienintelis surasytas dokumentas d¢l Sios operacijos ar tikinio jvykio;

23.7. klaidas ir netikslumus, aptiktus apskaitos dokumentuose, nedelsiant iStaiso
jstatymy nustatyta tvarka;

23.8. uztikrina teisingg piniginiy 1ésy, jsipareigojimy ir turto apskaita;

23.9. pasiraS§ydamas tikinés operacijos dokumentus (prekiy priémimo-perdavimo aktus,
darby atlikimo aktus, atsargy nura§ymo aktus, saskaitas-fakturas ir kt.) parasu ir data patvirtina, kad
ukiné operacija atlikta laiku, tinkamai ir kad padaryti jrasai aritmetiskai teisingi;

23.10. nustacius, kad tkiné operacija vykdoma netinkamai, stabdo tikinés operacijos
atlikimg, arba jvertines iikinés operacijos stabdymo pasekmes bei kitas aplinkybes, nurodo ja testi
geriausiu buidu pagal patikimo finansy valdymo principus;

23.11. vykdo kitus teisétus progimnazijos direktoriaus pavedimus.

24. Direktoriaus pavaduotojas tkio reikalams, tkvedys, vyr. viréjas, sekretorius ir
skyriaus ved¢jas:

24.1. kaip pirkimy organizatoriai, organizuoja prekiy ir paslaugy pirkimo konkursus,
patikrina perkamas prekes ir atliekamas paslaugas, tinkamai jformina tkiniy operacijy
patvirtinan¢iy dokumenty (PVM saskaity faktiiry, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo priémimo-
perdavimo akty, debetiniy ir kreditiniy dokumenty) duomeny teisinguma, pasiraso tiekéjy iSrasytas
saskaitas-faktiiras;

24.2. nustate teikiamy paslaugy ar perkamy prekiy trikumus (pateikti netinkami
dokumentai, pateiktos nekokybisSkos prekés, pazeisti terminai, neatitinka kiekiai ar pan.), imasi
veiksmy jiems paSalinti. Kai néra galimybés iStaisyti trilkumus, apie tai Zzodziu ar raStu informuoja
progimnazijos direktoriy, nurodydami priezastis, dél kuriy atsirado trilkumai bei pasitilymus dél
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tolesniy veiksmy. Progimnazijos direktorius i$siaiskina esamg padétj, sprendzia dél tolesnio Gkinés
operacijos atlikimo teisingumo. Jeigu tikiné operacija vykdoma netinkamai, sustabdo jos vykdyma;\

24.3. apskaitos dokumentus suraso tkinés operacijos ar tikinio jvykio metu arba po
ukinés operacijos ar tkinio jvykio;

24.4. patikrina ar visos atliktos tkinés operacijos ir tkiniai jvykiai turi pagrjstus
apskaitos dokumentus, surasyti laiku, teiséti ir teisingi;

24.5. turto pajamavima, naudojima, saugojima, iSdavima ir nuraS§yma vykdo nustatyta
tvarka.

25. Einamoji finansy kontrol¢ atlickama pastoviai.

VIl SKYRIUS )
PASKESNIOJI FINANSU KONTROLE

26. Paskesnioji finansy kontrolé — kontrol¢, jvykdzius priimtus sprendimus ir
panaudojus 1é8as, t. y. kontrolé po sprendimy dél turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems
asmenims vykdymo, kurios metu tikrinami jau atlikti susij¢ veiksmai, siekiant nustatyti, ar teisétai ir
pagal paskirt] panaudotos lé€Sos ir turtas, ar nebuvo teisés akty, vadovo nurodymy pazeidimy bei
piktnaudziavimo.

27. Uz paskesniaja finansy kontrole atsakingas progimnazijos direktorius.

28. Atlikdamas paskesniaja finansy kontrolg direktorius:

28.1. perziuri balanso straipsniy pasikeitimus, iSlaidy samatos vykdymo rezultatus,
perzvelgia atsiskaitymy biikle ir aptaria tolimesn¢ biudzeto asignavimy ir turto apskaitos strategija
su buhalteriu;

28.2. pasiraso dokumentus, susijusius su operacijos atlikimu (prekiy jsigijimo, paslaugy
suteikimo aktus, saskaitas — faktiiras, darby perdavimo — priémimo aktus, atsargy nuraS§ymo aktus ir
kt.);

28.3. nuolat vertina kontrolés funkcionavima;

28.4. analizuoja gauta informacija apie einamosios kontrolés metu nustatytus
pazeidimus ir triikumus, numato priemones ir veiksmus, nustatytiems trikumams pasalinti, kad biity
iSvengta jy ateityje;

28.5. esant reikalui imasi reikiamy priemoniy dél teisingo asignavimy naudojimo bei
turto valdymao.

29. Kai kuriais atvejais progimnazijos direktoriaus jsakymais gali bati sudaromos
komisijos paskesnigjai finansy kontrolei vykdyti.

VIl SKYRIUS
MOKEJIMU KONTROLE

30. Moke¢jimo nurodymus (pavedimus), remdamiesi progimnazijos darbuotojy pagal
kompetencijg parengtais (gautais) ir pasiraSytais dokumentais, atlieka progimnazijos buhalteris
pagal pareigybés apraSymuose nurodytas funkcijas.

31. Mokéjimams pagrjsti pateikiami Sie dokumentai:

31.1. saskaita faktiira arba iSankstinio apmokéjimo saskaita (jeigu toks mokeéjimas
reglamentuojamas teisés aktais) kartu su darby ar paslaugy priémimo ir perdavimo aktu;

31.2. biudzetiniy 1éSy naudojimo sutartis (arba kopija), kurios pagrindu atliekamas
mokeéjimas;

31.3. ataskaitinio laikotarpio priskaitymo-atsiskaitymo ziniaras¢iai;

31.4. jsakymai;

31.5. kiti dokumentai.
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32. Buhalteris, vykdydamas mokéjimo nurodymus, sutikrina banko sgskaity iSrasus su
apskaitos registrais, Buhalteris kontroliuoja turimus asignavimus pagal ekonominés klasifikacijos
iSlaidy straipsnius ir programas, tikrina banko sgskaity iSraSus su apskaitos registrais.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

33. Progimnazija, vykdydama minimalius finansy kontrolés reikalavimus, vadovaujasi
parengtomis ir direktoriaus jsakymu patvirtintomis tvarkomis.

34. Sickiant uztikrinti patikima progimnazijos finansy Valdymg ir apskaitg, bei tinkamg
finansinés atskaitomybés sudaryma, visi darbuotojai, dirbantys pagal darbo sutartis, privalo laikytis
Siy finansy kontrolés taisykliy.

35. Visi Siose taisyklése iSvardinti atsakingi uz finansy kontrole asmenys privalo laiku ir
kokybiskai atlikti savo pareigas finansy kontrolés srityje, bei pastebéje taisykliy pazeidimus, apie tai
informuoti tiesioginj savo vadova.

36. Visi progimnazijos darbuotojai susije su valstybés ir/ar savivaldybés turto
naudojimu, privalo taupiai ir atsakingai elgtis su progimnazijos turtu.

37. Progimnazijos darbuotojai, pastebéje Siy Taisykliy pazeidimus, apie tai privalo
zodziu ir/ar rastu informuoti direktoriy.

38. Progimnazijos darbuotojai turi teis¢ direktoriui rastu teikti pasitilymus dél finansy
kontrolés ir $iy Taisykliy tobulinimo.

39. Darbuotojai uz §iy Taisykliy nuostaty nesilaikymg atsako Lietuvos Respublikos
teisés akty nustatyta tvarka.




